Datenschutzerklarung

Allgemeines

Gestltzt auf die Bestimmungen des Datenschutzgesetzes (DSG, SR 235.1)
hat jede Person Anspruch auf Schutz ihrer Privatsphare und vor Miss-
brauch ihrer persénlichen Daten. Die Querceta AG nimmt den Schutz Ihrer
persdnlichen Daten sehr ernst und behandelt Ihre personenbezogenen Da-
ten vertraulich und gemass den geltenden gesetzlichen Datenschutzvor-
schriften.

In Folgenden beschreiben wir, wie die Querceta AG Ihre Personendaten
bearbeitet, wenn Sie unsere Dienstleistungen beziehen, unsere Webseite
besuchen, sich bei uns bewerben oder anderweitig mit uns im Rahmen ei-
nes Vertrags in Verbindung stehen oder mit uns kommunizieren.

Grundsatzlich ist vorab festzuhalten, dass sich unsere Dienstleistungen so-
wie unsere Website an Nutzerinnen und Nutzer mit Wohnsitz in der
Schweiz richtet. Eine allfallige Datenverarbeitung fur Nutzerinnen und Nut-
zer mit Wohnsitz ausserhalb der Schweiz erfolgt nicht beabsichtigt.

Cookies

Unsere Website kann ohne die Angabe personenbezogener Daten zu Infor-
mationszwecken genutzt werden. Sog. Cookies werden nur im Rahmen
der technisch notwendigen Anwendungen verwendet, um unser Angebot
bedienerfreundlicher, effektiver und sicherer zu machen. Dabei handelt es
sich um kleine Textdateien, die es mdglich machen, auf dem Endgerat der
Nutzerin/des Nutzers spezifische, auf den diese/diesen bezogene Informa-
tionen zu speichern, wahrenddem diese/dieser die Website nutzt. Sie kdn-
nen durch entsprechende Einstellungen Ihres Browsers die Handhabung
der Cookies nach Ihren Praferenzen einschranken bzw. ausschliessen, was
madglicherweise die Funktionalitat dieser Website einschrankt.

Server-Log Files

Der Provider unserer Website erhebt und speichert automatisch Informati-
onen in sogenannten Server-Log Files, die Ihr Browser automatisch an uns
Ubermittelt. Diese Daten sind nicht bestimmten Personen zuordenbar und
werden auch nicht mit anderen Datenquellen zusammengefthrt. Im Falle
von konkreten Anhaltspunkten flr eine rechtswidrige Nutzung behalten
wir uns eine nachtragliche Priifung dieser Daten vor.



Ubermittlung von Personendaten

Selbstverstandlich werden bei uns alle uns auf welchem Weg auch immer
Ubermittelten Daten streng vertraulich behandelt. Wir weisen an dieser
Stelle jedoch darauf hin, dass die Datentbertragung im Internet, insbe-
sondere die Kommunikation via E-Mail, Sicherheitslicken aufweisen kann,
die nicht in unserem Einflussbereich liegen.

Durch das Ausfillen des Kontaktformulars oder durch anderweitige Uber-
mittlung von personenbezogenen Daten erkldren Sie sich mit der Uber-
mittlung, Speicherung und Bearbeitung der entsprechenden Personenda-
ten einverstanden.

Wenn Sie uns Ihre Personendaten und/oder Daten Uber andere Personen
wie z.B. Familienmitglieder Ubermitteln bzw. bekanntgeben, gehen wir da-
von aus, dass Sie dazu befugt sind, dass diese Daten richtig sind und wir
diese bearbeiten und abspeichern diirfen. Mit der Ubermittlung der Daten
bestatigen Sie dies.

Bearbeitung und Aufbewahrung von Personendaten

Im Rahmen unserer Mandatsfliihrung beschaffen und bearbeiten wir die
folgenden Kategorien von Personendaten von Kundinnen und Kunden und
speichern diese auf unseren EDV-Systemen ab:

o Stammdaten

o \Vertragsdaten

« Finanz- und Steuerdaten
« Kommunikationsdaten

Die Speicherung erfolgt primar auf unserem eigenen Server vor Ort. Si-
cherungskopien erfolgen via Cloudservice unseres Softwareanbieters, wo-
bei die Daten in einem Rechencenter in der Schweiz abgespeichert wer-
den.

Im Ubrigen werden auch Personendaten von Lieferanten, Dienstleistern
und sonstigen Vertragspartnern je nach konkretem Vertragsverhaltnis und
soweit zur Vertragsabwicklung notwendig, bearbeitet und abgespeichert.

Ebenso werden die zur Durchflihrung einer Stellenbesetzung bzw. Beurtei-
lung einer erhaltenen Bewerbung notwendigen Daten (Stammdaten und
Kommunikationsdaten) entsprechend gesichtet, bearbeitet und



abgespeichert. Wenn Sie uns ein Bewerbungsdossier zukommen lassen,
gehen wir davon aus, dass Sie mit dessen Bearbeitung einverstanden
sind.

Weitergaben von Personendaten

Im Rahmen der Mandatsflihrung sowie zur Erstellung der internen Buch-
haltung, des Jahresabschlusses sowie der Steuerdeklaration kénnen Daten
an amtliche Stellen und/oder an beauftragte Personen weitergegeben wer-
den. Dies erfolgt ausschliesslich zur Erflllung gesetzlicher Verpflichtungen
sowie zur ordnungsgemassen Geschaftsfihrung.

Sowohl die zustéandigen Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter der
Amtsstellen wie auch die Beauftragten unterliegen entsprechenden amtli-
chen bzw. beruflichen Datenschutzvorschriften.

Dauer der Datenaufbewahrung bzw. -Speicherung

Grundsatzlich bewahren wir alle geschaftlich relevanten Daten wahrend
10 Jahren auf, ungeachtet dessen, ob es sich dabei um Akten in Papier-
form oder um elektronische Dateien handelt. Wo gesetzlich langere Aufbe-
wahrungsfristen vorgesehen sind, werden diese entsprechend umgesetzt.

Verantwortlichkeit und Auskunft

Flr die in dieser Datenschutzerklarung beschriebenen Datenbearbeitungen
ist ausschliesslich die Querceta AG verantwortlich.

Sie erhalten Auskunft Gber die von uns gespeicherten personenbezogenen
Daten zu Ihrer Person sowie zur Herkunft, allfalligen Empfangern und dem
Zweck der Datenerhebung sowie -Verarbeitung.

Ihr Ansprechpartner fiir Datenschutzanliegen ist Herr Dr. Mischa Salathé
(Telefon 061 901 17 77, info@querceta.ch )

Wir behalten uns ausdricklich vor, diese Datenschutzerklarung jederzeit
zu andern bzw. anzupassen. Es gilt jeweils die aktuelle, auf der Website
publizierte Version.
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